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PREMESSA

Il presente manuale costituisce una guida di riferimento rdpdd & pantdilailizz
Unico Digitale per I'Edilizia (SUMBAESHIzzatle pila Comune
Per problemi o qualsiasiimei@mticgiitetedel SlddEesitate a contattare il ns. L
Assistenza ai seguenti recapiti:
1 telefo@mministrafi®n&)092383
7 Informazioni tecniche telefoniche (numero a pagamento): 895.895.89
1 emaiinfo@paesit.eu
1 PEQaesit@pec.it
1 attraverso il nostrovsipaesit.eu

BREn
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INDIRIEINFOTILI

1 Email del SsdBER@XXXXXXX
1 Indirizzdldéniondiale I1° Madgierenza
1 TekE0971742003
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1.DESCRIZIONE DEZIGERVI

Il servizio gestisce la pratica in tutte le fasi, dall'shilitedive ainibaskoe ddidit
abitabilita dell'immobile, ed in dettaglio consente:

f
il
f

la registrazione dell'utente e la verifica delle sue credenziali;

la raccolta di tutti gli elaborati progettuali e l'invio telematiooudell'istan:
il controllo automatico delle documentazioni (preimpostate in r
dell'intervento) e degli allegati da produrre nelle varie fasi della p
abitabilita), con conseguente stampa éeimviegialisfettereupszntali indi
ai richiedenti;

la gestione automatica dell'istruttoria, con possibilita di riscontro di i
per l'intervento specificato e la zona di piano in cui detto intervento ric
la possiliétia gestione automatica dell'iter senza bisogno di nessun i
dell'operatpossibilita di controllo immediato dei termini

la gestione (anche in tempo reale) delle richieste dei pareri agli enti
sl pratica mediante un accesso dedicato al sistema e la possibilita
direttamenlie@n

tutte le comunicazioni in uscita vengono automaticamente prodott
mediante posta certificata.

la determinaziomeediedil urbanizzazione primaria e secondaria e del c
costruzione, attraverso il collegato modulo di "Calcolo Contributi Cone
la gestione del connesso scadenzario, con i controlli del rispetto dei t
la gestidagpagamenti;

la creazione di un archivio digitale ove ricercare le informazioni in mc
dato o documento verra conservato e sara accessibile anche in temp

Vengono di seguito indicate le carattegistc(izandwene tealddtstare di base)
per l'utilizzo della presente procedura
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1.1. AcCCcEsac5UB

Per accedere allo SpeoaHatHemeIPageUerhG:%mu
cliccare sulla barra che indixuclcatida8igddEe si viene reindirizzati sul portal
Sportello.

Comunedi......

Email: Password:

L'art. 5 comma 4 del D.P.R. 380/01 s.m.i. e il D.P.R.160/2010, dispongono che gli Sportell Unici per I'Ediizia e per le Attivita' Produttive
sono tenuti a ricevere le pratiche a loro destinate per via telematica. Il Cormune di ......., al fine di ottemperare alle vigenti normative, ha
istituito, in forma autonoma nel corso del 2013, "lo Sportello Unico Digitale per 'Edilizia"

Siricorda che per l'nvio on-ine di qualsiasi documentazione o dichiarazione & obbligatorio l'uso dellz firma digitale. Informiamo che l'omessa
indicazione del Codice Fiscale e della Partita IVA comporta impossibilta di ricezione del SUD-E.

A chi interessa:
Professionisti iscritti agli Ordini Professionali e Cittadini
Come:

Il SUD-E & reperibile esclusivamente attraverso il sito Internet, in guanto k@ pubblicazione web garantisce l'utenza circa I'aggiornamento
normative della modulistica, secondo quanto previsto dal Codice del’Amministrazione Digitale.

Mell'ottica di una reciproca collaborazione ed al fine di evitare l'insorgenza di fastidiosi problemi formali relativamente alle istanze prodotte d
permettiamo di suggerirvi il rigoroso rispetto dialcune semplici regole:

Indicare nelloggetto dels mail il tipo di richiesta (ATTIVAZIONE SPORTELLO UNICO DIGITALE PER L'EDILIZIA - Comune di
nome del richiedente ad esempio "Rossi Mario - ATTIVAZIONE SPORTELLO UNICO DIGITALE PER L'EDILIZIA - Comune di .
Assicurarsi, in caso di scansione di atti cartacei, che il documento digitalzzato risulti legaibile, pur cercando di produrlo nela risoluzione
minima. {minimo previsto 300 pixel);

Utilizzare esclusivamente il formato pdf, jpg.

Jdel

Le pratiche non saranno accettate nei seguenti casi:

* Quando i documenti non sono stati FIRMATI DIGITALMENTE

* Nei casi di istanze trasmesse per procura, che difettano delz copia del documento di identit3 del professionista incaricato efo della
copia firmata della procura;

* Quando risulti essere assente negli allegati 3 copia del documento di identita.

Dopo aver inbewtiozpostelettronican il quale ci si & accreditati presso lo
momento della procedura di regpstsaminimnstaka durante il primo accesso,
"Accedi" per entrare nella homepage riservata all'utente.

Email- Password:
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Nel caso in cui non ci si € ancora accreditati € necessario prima proceder
utente.

1.2. HRMRIGITAALINE

1.2.1.Firma digitale con Google Chrome

E' Possibile che alla prima apertura sia presente in alto-umalcotata come di S
giallo". Sara necessario premere su questo bottone

2] o] B e
https://sudetest.paesitit/| ®
<« C' | & https://sudetest.paesit.it/login.aspx -3 Plug-in bloccato | 7 97| =

Sportello Unico
Digitale Edilzia X
Comunedi ............

Email: Password:

L'art. 5 comma 4 del D.P.R. 380/01 s.m.i. e il D.P.R.160/2010, dispongono che gli Sportelli Unici per 'Edilizia e per le Attivite' Produttive
sono tenuti a ricavers le pratiche a loro destinate per via telematica. Il Comune di ............, &l fine di ottemperare alle vigenti normative, ha
istituito, in forma autonoma nel corso del 2013, "lo Sportello Unico Digitale per I'Edilizia"

Si ricorda che per l'invio on-line di qualsiasi documentazione o dichiarazione & obbligatorio 'uso della firma digitale. Informiamo che
|'omessa indicazione del Codice Fiscale e della Partita IVA comporta I'impossibilita di ricezione del SUD-E.

A chi interessa:

Professionisti iscritti agli Ordini Professionali e Cittadini

Una volta premuto in alto a destra compaiede se gopuplereosentire il plugin
una volta o sempre. Per semplificare le operazioni fudamressintioseighpedi prem
premi Fine.
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<1

[t X Ll

{ In questa pagina sono stati bloccati | seguenti plug-in:  Ulteriorni informazioni | 10

{ e Javal(TM)

i®) ‘Consenti sempre i plug-in su sudetest.paesitit!

Continua a bloccare i plug-in

| Per questa volta esegui tutti | plug-in

| Gestisci il bloceo dei plug-in... Fine

A questo @tteodere qualche secondo senza premersealundadioreschera
come quella di sequito:

Email: Passwaord:

Continuare?
1l certificato del sito Web & stato verificato.

(BN

> Sito Web:  https: //sudetest.paesit.it: 443
L'art. 5 comma 4 B - le Attivita' Produttive
sono tenuti a ricg = vigenti normative, ha
istituita, in forma| Mota: il certificato & valido ed & stato utilizzato per verificare lidentita di questo sito Web.

o Ulteriori informazioni ) )
Siricorda che pe formiamo che 'omessa

indicazione del Ca P ] [ annulla
A chiinteressa:| | Nascondi opzioni
Professionisti iscrit Considera sempre sicure le connessioni al sito Web identificate da questo certificato.
. ¥,

Come:

Sempre al fine di semplificare le future operazione si consiglia di premere su
casella "Considera sempre sicure le connessioni al sito Web idaeticate da c
Continua.
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BN T . S
Una volta fatto questo e possibile i tibhee pressione comparira L
altro pupup come di seguito "
x|
Si desidera eseguire questa applicazione?
Nome: IDigitSign
L'art] « Produttive
sond =2 Autore pubblicazione: BIT4ID Tative, ha
. L
it Posizione: hittps: /fsudetest. paesit.it
;idriié Questa applicazione verra eseguita con accesso non limitato. Cid potrebbe mettere a rischio il computer in uso e le informazioni FLITEEE
personali. Eseguire questa applicazione solo se si accettano come sicuri 'autore della pubblicazione e la posizione indicati in precedenza.
A clf
Mon visualizzare pill questo messaggio per le applicazioni provenienti dall'autore pubblicazione e dalla posizione indicati in precedenza
Profs
CD'Z| 6 Esequi ] [ Annulla
s L _Jrnamento

Si consiglia di spuntlenaigoediZzare piu questo messaggio per le applicazio
dall'autordigadibne e dalla posizione indicatfimepulesenygiiti@are le future oper
Premer&sequi

Comparira la richiesta di seguito e si colwsigheslirapeipiargueesto messaggio |
applicazione e qud$tmsitprérediorsenti

= 3
Avvertenza di sicurezza

Uly Consentire I'accesso all'applicazione seguente da questo sito

Web?
Sito Welkr  https://sudetest. paesit.it

Applicazione: JDigitSign
Autore pubblicazione:  BIT4ID

Questo sito Web richiede I'accesso e il controllo dell'applicazicne Java indicata

sopra. Consentire |'accesso solo se il sito Web viene accettate come sicuro e se
I'applicazicne & destinata all'esecuzione sul sito.

[Tl Mon mostrare pia questo messaggio per questa

applicazicne e questo sito Web, [ Mon consentire ]

1) Ulteriori informazioni
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1.2.2.Firma digitale con firefox

E' Possibile che alla prima apertura sia presente in alto una scritta come:di S
sul bottone "Attlva"

Tl .}1_1' Sportello Unico
| Digitale Edileia )
- Comunedi.........

Email: Pasaveard:

Una volta premuto in alto a sinistra chmpacinéede pemiipuole consentire il plu
una volta o sempre. Per semplificare le operazioni fudamressintioseigpaedi prem

https://sudetest. paesit.it/ ® |+
s b
€ [ & htips://sudetest.paesit.it
O a . .  mize

+ l'esecuzione del plugin obsoleto "Java"su e
sudetest.paesit.it & stata bloccata da Firefox,
Aggiorna adesso..,

Consenti adesso l l Consenti sempre

A questo @tteodere qualche secondo senza premeresealinnmtionga masche
come quella di seqguito:

Viale I1° Maggio - 85011 Acerenza (PZ)
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Email: Passwaord: 13

Continuare?
1l certificato del sito Web & stato verificato.

&
= Sito Web:  https://sudetest.paesit.it:443
L'art. 5 comma 4 — - le Attivita' Produttive
sono tenuti a rice 2 vigenti normative, ha

istituita, in forma| Mota: il certificato & valido ed & stato utilizzato per verificare lidentita di questo sito Web.

o Ulteriori informazioni ) )
Siricorda che pe formiamo che 'omessa

indicazione del Ca — ]| annulla

A chiinteressa:| ) Nascondi opzioni

Professionisti iscrit /| Considera sempre sicure le connessioni al sito Web identificate da questo certificato.

Come:

Sempre al fine di semplificare le future operazione si consiglia di premere su
casella "Considera sempre sicure le connessioni al siticatd&b Fae ph&oatesdsuc
Continua.

Una volta fatto questo e possibile s sis tilee pressione comparira L
altro pupup come di seguito

=
Si desidera eseguire questa applicazione?
Nome: IDigitSign

L'art] « Produttive
sond =t Autore pubblicazione: BIT4ID Tative, ha
L o
ISty Posizione: https: f{sudetest. paesit.it
Si rig - . ) - " L ) ) . e [omessa
- Questa applicazione verra eseguita con accesso non limitato. Cio potrebbe mettere a rischio il computer in uso e le informazioni
indig - - A ; B o o

personali. Eseguire questa applicazione solo se si accettano come sicuri I'autore della pubblicazione e la posizione indicati in precedenza.
A ch

/| Mon visualizzare pil questo messagaio per le applicazioni provenienti dallautore pubblicazione e dalla posizione indicati in precedenza
Profi
Co Esequi | | Annulla
I su _jrnamento
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Si consiglia di spuntalenaigoedizzare piu questo messaggio per le applicazio
call'autore pubblicazione e dalla posiziofaliidieati s preldfectenda future oper
Premer&sequi 14

Comparira la richiesta di seguito e si colmsigisiirapeipiarguesto messaggio [
applicaziopnesto sitd. YWalpremeerssenti

Avvertenza di sicurezza

ULy Consentire I'accesso all'applicazione sequente da questo sito
Web?

Sito Webr  https://sudetest. paesit.it

Applicazione: 1DigitSign
Autore pubblicazione:  BIT4ID

Questo sito Web richiede I'accesso e il controllo dell'applicazicne Java indicata
sopra. Consentire 'accesso solo se il sito Web viene accettate come sicuro e se
I'applicazicne & destinata all'esecuzione sul sito.

[] Mon mostrare pil questo messaggio per questa
applicazicne e questo sito Web, [ Mon consentire ]

1) Ulterieri informazioni

1.2.3.Firma digitale con Internet Explorer

E' Possibile che alla prima apertura sia presente in basso una scritta come c
sul bottone Aggiorna (per aggiornaree)avppalielireaneeesson'Esegui questa v
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5 Bponeto Ui Sportello Unico Digitale per I'Edilizia
- Digitale F Comune di ...

Accedi

Password: |

Registrat - | |

Trova Docum

Sude

Manual

CDU On Line

L'art. 5 comma 4 del D.P.R. 380/01 s.m.i. e il D.P.R.160/2010, dispongona che gli Sportelli Unici per I'Edilizia e per le Attivita" Produttive sono
tenuti a ricevere le pratiche a loro destinate per via telematica. Il Comune di ............, al fine di ottemperare alle vigenti normative, ha istituito,
in forma autonoma nel corso del 2013, "lo Sportello Unico Digitale per I'Edilizia”

Portale Cartografico

Si ricorda che per lnvio on-line di qualsiasi documentazione o dichiarazione & obbligatorio I'uso della firma digitale. Informiamo che 'omessa
indicazione del Codice Fiscale e della Partita IVA comporta l'impossibilita di ricezione del SUD-E.

A chi interessa:

Professionisti iscritti agli Ordini Professionali e Cittadini

Come:

Il 5UD-E & reperibile esclusivamente attraverso il sito Internet, in guanto la pubblicazione web garantisce I'utenza drca I'aggiornamento
normativo della modulistica, secondo quanto previsto dal Codice dell Amministrazione Digitale.

Mell'ottica di una reciproca collaborazione ed al fine di evitare l'insorgenza di fastidiosi problemi formali relativamente alle istanze prodotte d
permettiamo di suggerirvi il rigoroso rispetto di alcune semplici regole:

« Indicare nelloggetto della mail il tipo di richiesta (ATTIVAZIOME SPORTELLO UNICO DIGITALE PER L'EDILIZIA - Comune d
nome del richiedente ad esempio "Rossi Mario - ATTIVAZIONE SPORTELLO UMICO DIGITALE PER. L'EDILIZIA - Comune di ..

= Assicurarsi, in caso di scansione di atti cartacei, che il documento digitalizzato risulti leggibile, pur cercando di produrlo nella risoluzione
min revisto 300 pixel);

Jei

@ lava(TM) & stato bloccato perché é ohsoleto e deve essere aggiornato.  Quali rischi si corrono? Aggiorna Esequi questa volta

A questo @iteodere qualche secondo senza premeresalunnmtiaonga masche
come quella di sequito:

Email: Password:

Continuare?
1l certificato del sito Web & stato verificato.

&

= Sito Web: htips:/fsudetest. paesit.it: 443
L'art. 5 comma 4 —_ le Attivita' Produttive
sono tenuti a ricg = vigenti normative, ha

istituito, in forma| Meta: il certificato & valide ed & stato utilizzato per verificare lidentita di questo sito Web.

. Ulteriori informazioni . )
Siricorda che pe formiamo che l'omessa

indicazione del Co Continua ][ annulla

A chiinteressa:| (g Nascondi opzioni

Professionisti iscrif Considera sempre sicure le connessioni al sito Web identificate da questo certificato.
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Sempre al fine di semplificare le future operazione 15 opaggii dii sErmereda
casella "Considera sempre sicure le connessioni al sito Web identificate da ¢
Continua. 16

Una volta fatto questo € possibile \tidlhee pressione comparira L
altro pupup ceegiito

x
Si desidera eseguire questa applicazione?
Nome: IDigitSign
L'art] « Produttive
sond = Autore pubblicazione: BIT4ID Tative, ha
istitL|
Posizione: https: f{sudetest.paesit.it
Si rig - . ) - " L ) ) - e [omessa
R Questa applicazione verra eseguita con accesso non limitato. Cid potrebbe mettere a rischio il computer in uso e le informazioni
indig : . S ; B S P
personali. Esequire questa applicazione solo se si accettano come sicuri 'autore della pubblicazione e la posizione indicati in precedenza.
A ch
/| Mon visualizzare pil questo messaggio per le applicazioni provenienti dallautore pubblicazione e dalla posizione indicati in precedenza
Profi
CD'Z| ? Esegui | | Annulla
1 sU : irnamento

Si consiglia di spuntdlenaigoediZzare piu questo messaggio per le applicazio
dall'autore pubblicazione e dalla posiziohal ifidkecdtisamppdifiedem s future oper
Premer&sequi

Comparla richiesta di seguito e si consiifia nicgitar@mEsguesto messaggio [
applicazione e queSt@sitpréreersenti

1.3. EEGISTRAZIONE NUEDNE U

Per effettuare una registrazione del nustd bt aneliocang Accedi
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Email: Password:

17

A guesto punto in una nuova finestraRspagiraiditapaighawhvo utente.

Cognome: Provincia Nascita
Nome: Comune Nascita:
Email: Telefono:

Data Nascita: j Note

Sesso. M - Codice Fiscale:

Provincia: - Citta:
Via: Piano:
Numero Civico: Interno

Scala

E' necessario inserire con cura le proprie credenziali e sopratutto il Codict

posta elettronica e clic =& | tasto

A sequito della prima registrazione sara sempre possibile modifmage tutte
tranne l'indirizzo di posta elettronica indicato e ovviamente il Codice Fisc
necessario dover modificare I'indirizzo di posta elettronico, questo sara poss
alllAmministrazione Comunale

Per | tecnici che si accreditano presso lo sportello € obbligatorio indi
elettronica la PEC.

A questo puwigteina comunichera l'invio automatico, all'indirizzo di posta el
mail allo scopo di vertfivcarasi$effeza.
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AVVISO:

Stai per ricevere una mai. 18
Questa e-mai permettera al sistema di verificare la correttezza dei dati inseriti.

Vi preghiamo di premere su "cliccare qui”.

Al termine saral reinderizzato sul nostri server per completare ['attivazione. Nel caso in cui dovesse essere presente

questo messaggio "Questo messaggio potrebbe essere un messaggio di phishing, qundi potenzialmente

pericoloso..." sara necessario premere sulla scritta e scegliere "Attiva collegament e altre funzionalita". Poi ripremere
su "diccare qui

Rer continuare la registrazione, € necessario accedere nella propria case
maihviata dalla PEC deldBoragiskihdicato.
/

Al .
Comune di
SPORTELLO UNICO DI ALE PER L'EDILIZIA (SUD-E)

Gentile Nome Utente

Grazie per esserti registrato su SUD-E. Prima di poter Attivare il tuo account bisogna effettuare un ultimo passaggio per completare la
registrazione.

Nota - al termine riceverai ulteriori istruzioni pg/poter diventare un utente accreditato del Comune
Per completare la registrazione.cliccare qui.
Se hai ancora problemi nell'attivare la registrazione sei pregato di contattare un membro del nostro staff a

Distinti saluti,

Questa procedura reing@tgaa della Sportello che da le indicazioni per
compilazione del modello per diventare utente CERTIFICATO.
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Stai per ncevere un'altra mad

In questa e-mai troverai un modelio da compilare, Serve peér diventare utente
CERTIFICATO defio sportelio Unico Digitale per L'Edéizia del Comune di

Si prega di compdarko in tutte le sue parth ¢ di spedirio secondo le modaltd indicate gid
nel modelio

Nelsecondaenadiégato un modello da compilare.

Comune di
SPORTELLOUNICO DIGITALE PER L'EDILEZIA (SUD-E)

-

« E pex le Attivies’ Prod o - ™~ 1€ 4

o posello Unico Digitale per 1E4:
S
I mero
4
e dent
CHIEDE
di esseve seghstoato nel database dello sportello wnico digitale per Fedilizia & Comune & Potenza
----- 4 ada
« DICHIARO

La mcedura si completa inviando tramite PEC (del richiedente) una copia
allegata la scansione del proprio documento di riconoscimentiipedtarcdb dig
Sudéppure, il modello compilato, stampato e firmato (firma olografa) con &
document o di ri conos ci noeProtoelloded Comuhne

Nel modello vienrg tichi s e | B awice reed i ft aatnteon t coo nad
di questa opzione velocizzera le dsagqualtpadeRadiid questo manuale.
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Nell'ottica di una reciproca collaborazione ed al fine di evitare l'insorgenz
relativamente alle istanze prodotte ciperhngiteoao dspaggeti alcune semplici
1 Indicare nell'oggetto della mail il tipo di richiesta (ATTIVAZIONE'SPQ
PER L'EDILZDOMUNPBQOTENZ2A nome del richiedente ad esempio "R«
ATTIVAZIONE SPORTELDIGIINLE PER LEDMUNEOTENZA
1 Assicurarsi, in caso di scansione di atti cartacei, che il documento di
cercando di produrlo nella risoluzione minima. (minimo previsto 300 [
1 Utilizzare esclesiviomaato pdf.
Dopo aver inviato o consegnato la ricevuta con allegato il documento di
responsabil e comuna-mai Bt t 0 wmanke étente 8 U

di una passwuisbpev

Comune di
SPORTELLO UNICO DIGITALE PER L'EDILIZIA (SUD-E)
Gentile
Con queste ultimo passaggio ¢ stato abilitate dai nostr tecnici come un utente CERTIFICATO ded SUD-E
Pes ccedere iviad bisogino & tasede 1 ree o e uteate (i Toa smasl) ¢ 2 poaes & ativizione odli pagina <he apparicl quaads visitas FURL
Il muo nome utente £ indirizzo di posta elettronica indicato al momento della registrazione

La rua passwerd temporanea di artivazione: password provvisoria

Onde evitare abusi, conserva i tuoi dati di accesso (nome utente, password) in un luogoe sicuro. Conservale gelosamente perché la tue credenziali non sono pid
modificabili dal nostro staff

Distinti sahati,

Con queste informazioni e possibile avere il primo accesso allo Sportello.
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1.4.IL PRIMO@ESSO

Una valtampletata la procedura di registrazione ed ottenuta la passwélrd K
effettuare il primo accesso al SUdE.

Al pri mo accesso, per ragioni di
Sportied | Pas Lvaarbd p . |l n guesta mani e
Comune con una password personal e
Comunedi .......
; Bervenuto. Cambia password
Nome Utente Password:
© Nuova password:
P4 Conferma nuova password:
< Cambia password || Annulla
X
<@
X
<@
X/
<@
X/
X/

Appena ridefinita la password sara possibile accedesdi@ tutte le funzioni de

Viale I1° Maggio - 85011 Acerenza (PZ)
Tel.0971/742003 e mail: sude @ XXXXXXXXXXXXXXXXXXX



v o TR O
pPEs w17 g
Unione Comuni Alto Br
Ufficio Tecnico

Sportello Ungitadee r
SUd

3 Rev.: 60
Datd7062015

11E FUNZIONI CHPORTELLOTRHRBLI UTENTI

Per tuttdi gl i utenti, attraverso
gual.i non t necessari o accreditars
Accedi Trova Documento
Permette Es Il a fun:

accreditati
JdBasilicata
ESs | a f unj

SUdE Comunali preg
Basilicata

CDU dme

E 3 | a f un:
| 3accesso
realizzazione dinamif
Certificati di Destinaz
Urbanistica liberi

Open Layer

E3 |l a fun:
scaricare sia gli strat
del SIT comunale (fg
vettoriali e raster) ch
| 3acqui si
elaborati tecnici di tu
strumenti di pianifica

comunale (PDF)

di inserimento delle (
di accesso per utent
o alla pagina della rg
per utenti ancora nol

verifica formale della]
di damenti nel datab:;
del | 3 Ammi 1

Manuale di SUdE

E 3 I | i nl
manuale sempre agg
formato PDF

Portale Cartografico
Quedtazione permet
all 33Ut ent {
direttamente al Portg
CartograficnGale.

Confli Servizi Telem:
Questa funzione con
avente diritto, di part
alla Conferenza dei §
modalita telematica.
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1.1. ACCEDI

La descrizione flinpiesse stata desdquaragiaio

23

1.2. TROVA DOCUMENTO

In questa sezione e possibile verificare la presenza o meno di gia docun
formalmente presentata.presso il SUdE

Quando si caricano i documenti firmati digitalmer&e diefisogpgoustia sezioni
verifreahe il file sia firmato chdfitddmeceeal file anchéHd§eberatautatico.
Questo codice serve ad liddaeab(bdEvViicoa r

Infatti, una volta digitato il codice Ei#BiHitfentewm dil chi ree falle3vecn t e
maschera,

Comune di .......
.IIIII E BB EEEEEER
Hash del documento: u
IIIIIIIIIIIIIIII.
Caricare un documen to:  ©
kastera cliccareotsn per visualizzare le informazioni principali de
corrispondente.
Hash del documento: 34335c4c9249f628 7d48efMbc45e08870Mecc?
Caricare un documento:
Mumero della Pratica LBNGNNT7IL29G942X-16072013-1319
Mumero Protocollo 11145
Descrizione Documento Documento Aggiuntivo
Data Documento 16/09/2013 21:59:58

La generazione del codice HASH e una funzione ovviamente riservata
| 3 Amment st o & a fuezioreredsdrittaial pd&tainidifquasto manuales
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Nel caso in cui il codice HASH digitato non corrisponde a nessun docume
lo comuméchen un messaggio.

Lo Sportello consente anche di operare un confronto formale fra un decun
da chi ne fa |l e veci e quello effe

Bastera cliccare < ** yottooarical@iimento a disposizione.

Hash del documento:
g EEEEEEEEEEEEF
u

m  Caricare un documento: . -
 IEEEEEEEEEEEEEER

Automaticamente lo Sportello genera il codice HASH del Documento ceé
all3interno dell3®archivio del SUdE

Se viene verificata la corrispondenza, ogominipuadiedatezée irdormazioni |
del documento, altrimenti verra visualizzato un messaggio di errore.

Si precisa che |l a ricerca del Do c
guale si deve essere mnzaaiedéd Responsabile del Servizio.

1.3. SUBBASILICATA

Sude Basilicata € una pagina di redirect chespomsssdrdal tpizcsdinainte o
che dovranno esprimere nadatosizz gmoastanze presentakéamudiver
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Sude Basilicata
25

Selezionare la Provincia: -
Selezionare il Comune: -

Sude Basilicata & una pagina di redirect che pub essere utilizzato dai responsabili del procedimento di enti che dovranno esprimere nulla osta, pareri, autorizzazioni su pil
di un comune ovvero da tecnici che vorano in diversi comuni.

Se non si riesce ad accedere al sude di uno spedifico comune basta inviare una mail di posta certfficata 2 paesit@pec.it.
Per utilizzare questo servizio non & necessario accedere al programma ma solo inserire il comune desiderato e premere su ok.

Successivamente inserire username e DBSSWD[d -

Basta selezionare la Provincia e il Comune dello Sportello che si vt
immediatamente reindirizzati.

Selezionare la Provincia: Potenza -

Selezionare il Comune: Abriala |L]
Pietrapertosa -

Pignola
Rapolla Le

Rapone
Rionero In Vulture
Ripacandida
di redirect che pud essere utilizzato dai responsabili del pr Rivello kprimere nulla ost
nici che lvorano in diversi comuni. Roccanova

Rotonda
al sude di uno specifico comune basta inviare una mail di | Ruati

non & necessario accedere al programma ma solo inserire i Ruvo D_e_l Maonte k.
San Chirico Nuovo

imame e password . San Chirico Raparo
San Costantino Albanese
San Fele
San Martino D'agri
San Paolo Albanese
San Severino Lucano
Sant'angelo Le Fratte -
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1.4. NANUALE S

26

Con questa funzione t possibile s

1.5.CDIONUNE

Questa funzione consente di redigere un Certificato di Destinazione Urba
un3attestazione non utilizzabile p

"Comune di
Con PAESIT CDU on line é possibile effettuare il certificato di destinazione urbanistica per una o pit particelle catastali inserendo il

"Numero di Foglio” e il "Numero della Particella” negli appositi campi, poi premere il bottone "Aggiuni Particella” e infine premere su Verde
per awiare la preparazione del CDU online

Numero Foglio Rumen  Aggiungi Pariicella

Cognome Nome CF

Luogo Nascita Data Nascita Data Richiesta

ggg:j:r?za Citta Numero Protocollo

Diritti Esatti Motivi Uso

Tipo Ricerca Particelle @ Fabbricati ) Formato PDF @ Word
i

Basta inserire il "Nemewaodi oFoegl
cIiccaresultﬁper far partire i/l downl o

richiesta su pil particelle & possibileAssiungiParicella| exttaggiungere un elenco
particelle.
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1.6. ILPORTACBROGRAFICO

27
Questa funzione consente di accedere direttamente al Portale Cartografic

tut ti gli strati i nformativi terr.i
1.7. CPENAYER
Accedendo al Portale Cartoguafica | e | 3utente ha |

territoriali e al pitedtiivamima predisposte.

La funzione Open Layer, invece, e rivolta a coloro che, per professione 0 |
elaboredati territoriali o consultare gli elaborati tecnici di tutti gli strumenti di |
Per quanto concerne | e basi terri
muniti di metadati), possdoatessei@mesn vettoriale (DWG e/o SHAPEFILE

raster (TIFF).
Gli elaborati tecnici degli strumenti di pianificazione comunale sono invece

1.8. ®ONFERENZSIBENTELEMATICA

In fase di sperimentapiond, Br enza de. Servi zi T
dal |l 3 Ammi ni strazione Comunale per
competenza dell o Sportello Unico p

Il servizio conserf@esponsabili del Procedimento degli Enti Terzi partecip
Servizi telematica senza necessariamente spostarsi dalla propria sede lavot
soggetti partecipanti alla Conferenza avvemagn tengpmreale e s pr e s
assentiti di ognuno di loro.
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| ndi vi duaj
titolare della homepa
corrente.

Home

Permette di modifica
dat i cont ¢
Ut ent ep

Cambia Password
Permette di sostituire
password personale
momento.

e

Nuova Pratica
Consente di predispq
nuova istanza da pre
Sportello.

>N\ /

Nuova Agibilita
Consente di predisp(
nuova istdiregibilita d
presentare allo Sport

Nuovo Servizio
Consente di predisp(
nuova istanza di sen\
presentare allo Sport

Contatti
E3 | a f unj
inviare richieste di st
tecnico o segnalazio

problemi.

Nome Utente

Pulsante che consen
dalla homepage corr

Elenco Pratiche

E3 |l a r ac¢
predispdsgel | 3 u

Elenco Agibilita

E 3 | a r ac/q
di agibilita predispos]
dal |l 3ut ent
Elenco Servizi

E 3 | a r ac/q
di serivizi vari predisj
dal | 3 ut ent

\ \\\ .

Domande Frequenti
E3 |l a r ac:¢
domande piu frequer
dagli utenti e dstede
esperti

Tel.0971/742003 e mail: sude @ XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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